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Sürecin Girdileri: Sürecin başladığı girdi (Kitap, sözlük, ansiklopedi vb.) 
 

 
Sürecin Çıktıları: Süreç tamamlandığında çıktı tanımlanacak (Cilt bütünlüğü yıpranmış olan ve belirli 

dönemlerde tespit edilerek ciltlemeye gönderilen ve cilt yenileme işlemleri tamamlanmış olarak gelen kitap, 
sözlük, ansiklopedi vb.)  

 
 
Sürecin Kaynakları: Library of Congress / Dewey Sınıflama Sistemi,  

Kütüphane Otomasyon Programı, Z-designer barkod-etiket programı. 
 

 
Süreç Performans Kriterleri: Sorunları giderilmiş, işlemleri tamamlanmış ve rafa çıkıp kullanıcı okuyucu 
yararına sunulan kitap kullandırma istatistikleri.  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

SÜREÇ 

(Ciltli Kitap İşlemi) 

   Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 
(Yönetmelik) 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Süreç Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 
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Tutanaklar ve 
işlemi 
tamamlanan 
kitap listeleri 

Etiketlerle kitaplar karşılaştırma yapılır. 
 

Sırt etiketi, barkod ve koruyucu bant kitaplara yapıştırılır. Merkez 
Kütüphane kaşesi basılır. 
 

Kitabın son sayfasına okuyucunun iade tarihini takibi için "Kitap 
iade fişi" yapıştırılır. 
 

İlgili salonlardan gelen ciltlenmiş, etiket-barkod veya hatalı 

kitapların otomasyon sisteminden düzeltilerek sırt etiketi ve 

barkod basımı yapılır. 
 

Kitaplar ilgili salona gönderilir. 

 


