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Sürecin Girdileri: Birimlere ait her türlü basılı evrak  
 

 
Sürecin Çıktıları: Dijitalleştirilmiş evraklar ve formlar  

 
 
Sürecin Kaynakları: ArşivNet yazılımı, bilgisayar ve tarayıcı 

 
 

Süreç Performans Kriterleri: Personelin aradığı arşiv evrakına hızlı ve güvenli şekilde ulaşabilir olması.  
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

SÜREÇ 

Dijitalleştirme 

   Girdi 
(Evraklar) 

Çıktı 
(Dijitalleştirilen 

evrak) 

Kaynak 

(Arşivnet) 

Kontrol 
(Günlük Girilen Evrak Sayısı) 
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Süreç Adımları   Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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Arşiv sorumlu 
personeli 
 
 
 
 
Arşiv Tarama 
Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
Arşiv sorumlu 
personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
Arşiv Tarama 
Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
Arşiv Tarama 
Personeli 
 
 

 
 

Standart Dosya 
Planı 

 
GENELGE 

2005/7 
 

 
 

Devlet Arşiv 
Hizmetleri 
Hakkında 

Yönetmelik 
 
 
 
 

Arşivlerde 
Gerçekleştirilecek 

Dijitalleştirme 
Faaliyetlerine 

Yönelik Usul ve 
Esaslar 

 
 
 
 

Arşivlerde 
Gerçekleştirilecek 

Dijitalleştirme 
Faaliyetlerine 

Yönelik Usul ve 
Esaslar 

 
 

 
 

Arşivlerde 
Gerçekleştirilecek 

Dijitalleştirme 
Faaliyetlerine 

Yönelik Usul ve 
Esaslar 

 
 
 
 

Süreç Adımları   Sorumlu İlgili 

Arşivde bulunan dosyaların arşiv odasına 
taşınması 

Dosyaların taranmaya hazırlanması (Zımba 
sökümü, tasnif işlemleri) 

Evraklar 
dijitalleştirilecek 

mi? 

Evrakların taranması  

Taranan evrak 
kontrolü. 

Okunabilir mi? 

1 

Tekrar dosyalama 
yapılması 
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Dokümanlar 
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Veri Giriş 
Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Veri Giriş 
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Arşiv sorumlu 
personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Standart Dosya 
Plan 

 
Devlet Arşiv 
Hizmetleri 
Hakkında 

Yönetmelik 
 

Arşivlerde 
Gerçekleştirilecek 

Dijitalleştirme 
Faaliyetlerine 

Yönelik Usul ve 
Esaslar 

 
 

 
 

Standart Dosya 
Plan 

 
Devlet Arşiv 
Hizmetleri 
Hakkında 

Yönetmelik 
 

Arşivlerde 
Gerçekleştirilecek 

Dijitalleştirme 
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Arşivlerde 
Gerçekleştirilecek 

Dijitalleştirme 
Faaliyetlerine 

Yönelik Usul ve 
Esaslar 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tekrar dosyalama 
yapılması 

1 

Dijitalleştirilen evrakların 

ArşivNet Sistemin girilmesi 

Dijitalleştirilen 

evrakların kontrolü 

(Okunuyor mu?) 

Kaydı bitir. 


