
 

 

KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

 

MERKEZ ARŞİV GİRİŞ-ÇIKIŞ KAYIT DEFTERİ 

Doküman No KHD-04.FR.03 

Yayın Tarihi 25.07.2023 

Revizyon Tarihi 01.03.2024 

Revizyon No 01 

Sayfa No 1/1 

Sıra 
No 

ARŞİVE GİREN PERSONELİN 
ADI SOYADI 

ARŞİVE GİRİŞ 
NEDENİ 

ARŞİVE 
GİRDİĞİ  
TARİH 

ARŞİVE 
GİRDİĞİ SAAT 

ARŞİVDEN 
ÇIKTIĞI 
 SAAT 

DOSYA TESLİM ALINDI İSE;  
TESLİM ALINAN  

DOSYA VE EVRAK BİLGİLERİ 
(YILI, ADI, EVRAK TARİH VE 

SAYISI ) 

EVRAKIN İADE 
EDİLDİĞİ 

TARİH ve SAAT 
PERSONELİN İMZASI 
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