
Bu form izin talep eden kişi tarafından ıslak imzalı olarak düzenlenecek olup, ilgili kişinin klasöründe muhafaza edilecektir. İhtiyaç ve gerekli duyulan 
hallerde ve kişinin izinli olduğu süre zarfında gerçekleştirilmesi gereken işler var ise “İzin Halinde İş Devir Formu” da “İzin Talep Formu” ile birlikte 
düzenlenmelidir. 
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ALT BİRİMİ 

İzin Türü 

Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

Başlangıç Saati (Varsa) Bitiş Saati (Varsa) 

İzin İsteme Nedeni 

Uygun Görüşle Arz Ederim UYGUNDUR 

Tarih 

Ad-Soyad

Görevi / Unvan

İmza 
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