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Sürecin Girdileri : Öğrencinin mezuniyet veya ayrılma işlemleri / Personelin emeklilik veya 
ayrılma işlemleri 

Sürecin Çıktıları :  Kütüphaneden ilişik kesme formu 

Sürecin Kaynakları :  Dokuz Eylül Üniversitesi Kütüphaneler Yönetmeliği, Daire Başkanlığı 
personeli, Web altyapısı, Kütüphane otomasyonu 
  

Süreç Performans Kriterleri :  İşlemin gerçekleşme oranı 

 

 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
Süreç Adımları  Sorumlu İlgili 

SÜREÇ 

İlişik kesme 

Girdi 
(Öğrenci) 

Çıktı 
(İlişik kesme 

formu) 

Kaynak 

(Yönetmelik) 

Kontrol 
(Sistemden kontrol) 
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Kütüphane ve 
Dokümantasyon 
Daire Başkanlığı 
 
Kitap Salonu Birimi 
Personeli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

İlişik kesme 
Formu 

 
 
 
 
 
 

Otomasyon 
sistemi 

Mezun olan veya üniversiteden ayrılan 
öğrenciler ile emekliye ayrılan, nakil olan 
idari ve akademik personel kütüphane borcu 
olup olmadığına dair onay almak için 
formuyla beraber bilgileri dolu şekilde 

kütüphaneye gelir. 

Eğer üzerinde kitap veya para cezası 
varsa bunların iadesi ve cezanın 

ödenmesi istenir. Eğer bunlar yok ise 
sistemden ilişiği kesilir ve formda ilgili yer 
imzalanır. 

Kitap salonu personeli kişiden Dokuz Eylül 
Kartını ve formu alıp sistemden bilgilerini 

kontrol eder. 

İlişik kesme formu kişiye teslim edilir. 

İşlem 

sonu 

Kitap iadesi veya 
para cezasının 

ödenmesi istenir. 


