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Dokuz Eylol Universitesinden :

Dokez Egliil Univerdies Kiitiiphaneler
Yénetmelig

Amac ve Kapsam
Madde 1 — Bu Y#8netmelik Dokuz Eylal Universitesi biinyesinde bulunan butdn ki-
tdphanelerin drgiitlenme, gorev ve caligma esaslanm belirlemek amaa ile dozenlenmistir,

Tammlar

Madde 2 — Bu Ytnetmelikte ge¢en;

a} Universite : Dokuz Bylil Universitesi'ni,

b) Daire Bagkanlifn : Dokuz Eylti! Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanhfim,

c) Birim KatGphaneleri : Dokuz Eytil Universitesi’ne bagh fakilieler ve diger birim-
ler kutuphanelerini,

d) Materyal : Kiltitphanede kullamlabilir ber torlii malzemeyi ifade eder.

Kurulug Armaglan

Madde 3 — Kiitiiphaneler, Universite’de yapilan efitim-8gretim ve aragtirmalar igin
gereken bilgi ve belge birikimini saglamak;, bu bilgi ve belgeleri ihtivag sahiplerinin yararlan-
mastna hazir bulundurmak ve bilgi ihtivaglanm karsilamak amaglan ile kurulurlar.

Orguitlenme

Madde 4 —- Universite'deki kotdphane hizmetlerinin tek bir meckezi kiltiphane ger-
cevesi iginde drgittlebmesi ve yitritiimesi esastir, Birden fazla egitim kurumunun bulundugu
yerlesim alanlarinda birer merkezi kittitphane, tek bir yuksek #gretim kurumunun bulundugu
verlesim alanfarinda ise o yilksek dfretim kurumuna ait birer kitaphane kurulabilir. Bilum-
ler ve daha alt duzeydeki birimler igin ayn ayrn kitdphaneler kurulamaz.

Yénetim

Madde 5 — Universite’deki kutuphane hizmetleri bu Yonetmelik hikiimleri cergeve-
sinde Daire Bagkanlif ve baskanl:fa bagh katdphane sube mitdoriikieri ve birim kutidphane
yéneticileri tarafindan diizenlenir ve yiritdlr, Bu Yonetmelifin 4 iinci) maddesi uyannca ku-
rufan kutiiphaneler, Daire Bagkanhfina bagh olarak bu Ydnetmelik hiikumleri cergevesi igin-
de ve adi gecen Daire Bagkanhifimin genel gdzetim ve denetimi alunda gdrev yaparlar.

Kiitdphane ve Doklimantasyon Daire Bagkanhifs ve Gorevleri

Madde 6 — Daire Bagkanlifi kistiphanecilik efitimi gdrmiig kigiler arasindan atana-
cak bir bagkanin ydnetiminde asafidaki gbrevieri vapar:

a) Kitdphane hizmetleri icin yeterli kadroyu olugturmada gerekli calismalan yvapmak,
kitiiphanelere atanacak veya gdreviendicilecek personel koousunda Rekidrhige gbras bildir-
mek ve Universitedeki kiltiiphane personeli itzerinde genel egitim ve denetim gdrevini yurdtmek,

b) Egitim-Ogfretim ve aragtirmalanin gerektirdii bilgi ve belge ihtivagianm karsitamak
i¢in yurt i¢inden ve digindan kitap, siireli yayn, tez, mikro-film, gor-isit geregleri, video bant
ve benzeri her titrl( bilgiyi saglamak, saflanan bilgileri sistematik bir sekilde dizenleyerek ih-
tiyag sahiplerinin kullammna hazir bulundurmak; bilgi ibtiyaglanim kargilamak icin gerekli
kuttphane hizmetlerini ditzenlemek, ylrlitmek ve denetlemek,

¢) Universitedeki esitli kistiphaneler aracihi ile yapilan istekleri gdzoniine alarak her
yil yurt iginden ve yurt dipndan saBlanacak kitap, stireli yayin, arag-gereg ve benzeri materyal
igin gerekli bittge taslagini hazirtayip Rekidrhige sunmak,
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d) Yapilmus olan istekleri, ihtiyag ve dncelikleri iizerinde ilgili ktittphane ydneticileri-
nin gériglerini gdzoniine alarak saflanan ddenek miktanun dengeli bir sekilde kirtuphanele-
re 1ahsisi ve buna gora satin alinacak kitap, sureli yayin ve benzeri materyal hususunda
Rektorlitge dnerilerde bulunmak,

) Arag ve gereclerin en yeni teknoloji ile ddzenli olarak yenilenmesini saglamak,

f) Kutdphane ve Dokilmantasyon hizmetleri hakkinda ayrintd bir faalivet raporu ha-
zirlamak ve her yil Ocek aw i¢inde Rektorliige sunmak,

g) Biblivografya, tez katologu, sareli yayin katologu, v.b. yayinlar ¢tkararak bilimsel
aragurmalan kolaylastirmak,

h) Merkez ve birim kuituphanelerinin esgudim ve igbirligi icinde ¢ahigmatarint sagla-
mak ve bu amacla mesleki kurslar agmak, efitim programlan duzentemek,

i) Gerektiginde kutOphanecilik efitimi gdren d@rencilere staj ve uygulama ¢ahsmalan
yaptirmak,

j) Bu Ytnetmelik uyarinca gdrev alanina giren ve kiituphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger calismalari yapmak.

Birim KOtiiphane Ydneticiligi ve Grevleri

Madde 7 — Birim kutiphanelers, tercihan kituphanecilik egitimi gdrmug kigiter ara-
sindan atanacak bir ydneticinin ySnetiminde asafidaki gbrevleri yapar:

a) Kitdphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Bagkanh tarafindan yapilan duzenle-
meler gergevesi iginde yuriitmek,

b} Kuiiiphanelerince ihtivag duyulan arag-gersg ve diger her turly kiituphane materya-
lini Daire Baskanh@ing bildirmek,

¢) Her yil Aralik ay1 icinde hazirlayacags faaliyet raporuny Daire Bagkanliina sunmak,

d} Bu Ydnetmelik uyarinca gdrev alamna giren ve kiltitphane hizmetlerinin gerektirdi-
gi diger caligmalan yepmak.

Kodtiphane Hizmetler

Madde 8 — Kutitphane hizmetleri “Teknik Hizmetleri’' ve *‘Okuyucu Hizmetleri’ ol-
mak Qizere iki grup halinde diizenlenir ve yoritiilir.,

Teknik Hizmetler

Madde 9 — Teknik hizmetler:

a) Kitap, siireli yayin, tez, mikro-film, video bant, gdr-igit araclan gibi her tirld ki-
tiphane materyalinin secimi, satin alinmast ve bafis veya degisim yolu ile saglanmasi,

b) Sa¥lanan kutiiphane materyalinin cagdas bilimsel yéniemler uyarinca simflandinl-
masi, kataloglanmas, ihuyag sahiplerinin kullantrmina hazr duruma getirilmesi ve surekli olarak
kullamima hazir bulundurulmasi,

hizmetlerini kapsar.

Ckuyucu Hizmetleri:

Madde 10 — Ckuyucu Hizmetleri:

a) Ihtiyag sahiplerinin belirli bir ““yerinde inceleme’” ve “8dfing verme®' sisteri gerce-
vesi icinde her turlg kiitiiphane materyalinden yararlanmalanmn saglanmasi,

b} Fotokopi, yaywn taramast ve benzeri hizmetlerin dizenlenmesi ve yurothlmesi,

¢) Bir kiitbphanede bulunmayan materyalin yurtigi veya yurtdigi kutuphanelerden sag-
lanmasi,

d) Gorsel ve igitsel arag, gerep ve materyalin ihtiyac sahiplerinin yararlanmalanna ha-
zir bulundurulmasi,

¢) Katiiphane hizmetlerinin tanstiimast ve bu hizmetlerden yararlanmamn vayginlasti-
rilmast igin Universite igine ve digina yonelik seminer, konferans ve yaymn yollanyla ihtiyag
sahipleri ile iletizim saglanmas,

hizmetlerini kapsar.
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Kutiiphanelerden Yararlanma

Madde 11 — Universitenin ve karsihkl olmak kayd: ile difer tniversitelerin dfretim
elemanlan ile idari ve teknik personeli, talep edildiginde Universite kimlik kartlarum gdster-
mek kayd: le bu Y8netmelik ¢ergevesi iginde kutliphane hizmetlerinden yararlanabilirler,

Unmiversiterize kayith dgrenciler her defasinda Universite kimlik kartim gstermek kayd:
ile kutuphane hizmetlerinden yararlanabilirler,

Diger dowversitelerin dgrencilerinin kutiiphanelerden yararlandinidmalarinda karsihkh
olma esasi uygulamr,

Madde 12 — Universite mensuplan dipndaki gergek kigiler, kamu ve 6zel sektdr ku-
rulus mensuplan katiphane hizmetlerinden yararlanabilmek igin 14 nci madde uyarnca her
yil yeniden belirlenecek uyelik aidatum 8demek sureti ile kitiiphaneye 1iye olmak ve her defa-
sinda wyelik kartlarin gdstermek zoruadadurlar, Bo kisiler ddiing verme hizmetlerinden ya-
rarlanamazlar.

Madde 13 — Universitenin isbirlig yapmis oldugu yurtdisindaki dniversitelerin ve ku-
ruluslarin tgretim elemantan ve dgrencileri Universitede bulundukian sure icinde {niversite
personeli ve 3frencileri gibi kutdphaneden yararlanma imkanlarina sahiptirler,

Ueret Kargifinda Yararlanma

Madde 14 — Upyelik aidat: ve kut@iphanelerin hangi hizmetlerinden hangi tcretler kar-
siliginda vararfanlabilecegi her yil Aralik ayi icinde Daire Baskanlifinin Snerileri yzerine Rek-
triukce belirlenir ve tum kutuphanelerdeki ilgililere duyurulur,

Odang Verme

Madde 15 — Madde 17"de belirtilenler digindaki kitap ve materyalin dung verilmesi-
ne iskin esaslar bu Ydnetmelik hukumleri cergevesi iginde Daire Bagkanhf: tavafindan belirlenir.

Universitenin 32retim elemanlan bir defada engok bir ay sure ile engok 5 (bes) kitap;
yuksek lisans ve doktora Zrencilen bir defada engok 15 (onbes) gitn sureyle encok 3 (ug) ki-
tap; Universitemin 6nlisans ve lisans drencileri ve personeli bir defada encok 15 giin sureyle
encok 2 (iki) kitap 6dting alabilirler. Okuyucular aldikian bu kitaplan ddung verme sureleri
sonunda iade etmedikge yeni kitap ve materyal alamazlar. Ancak, 8dung alinan bir kitap sii-
resi iginde baska bir okuyucu tarafindan istenmemis ise, o kitabin bir defa daha engok aym
sureile aym okuyucuda bulunmasina izin veritebilir. Bu ek siire sonunda iade edilen bir kitap
enaz 1 {bir) hafta kituphanede kalmadik¢a ayni okuyucuya tekrar ddung verilemez.,

Gerektifinde kiltuphane 8diing verme suresi dolmadan materyali geri isteyebilir,

Bagka universitelerin 8gretim elemantanna kitap 8dung verme iglemlerinde karsilikh olma
esasi uygulamr,

Odung Alamn Yukimlulukleri

Madde 16 — Kutuphaneden kitap veya bagka bir materyali 6diing alan kisi o kitap ve-
ya materyali dzenle ve iyi kullanmak ve engeg 8dune verme sitresi sonunda geri vermekle vil-
kumludar, Bu ytlkdmluliklerini yerine getirmeyen kisiler hakkinda bu Yanetmelik, ilgili disiplin
yonetmelifi hikumleri ve diger yasal iglemler uygulanir.

Odung Verilemeyecek Kitap ve Diger Materyaller

Madde 17 — Asagida belirtilen kiltiiphane materyalleri disaniya 8diing verilemez.
a) Bagvuru {miracaat) eserleri {(Abstrakt, index, sdzlik, ansiklopedi, v.b.),

b) Tezler,

c) Gorsel-igitsel araclar,

d) Rezerve kitaplar,

¢) Sureli yayinlar,

f) Muzik notalan,

g} Atlas, harita ve slaytlar,
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h) Kolleksivon pargalari, heykel, sanatsal v.b. materyaller,

t) Bagh kutphane birimlerinin dnerileri tizerine Daire Bagkanh tarafindan belirle-
nen ve kitiiphane digina gikanlmasinda sakinca bulunan diger materyaller.

Ihtiyag sahipleri bu gibi materyaflerden sadece kQttiphane iginde ve gerektifinde bir gb-
reviinin gozetiminde yararlanabilirler,

Ganiinde tade Edilmeyen Kitap ve Difer Materyal

Madde 18 — Oding aldighs kitap ve benzeri materyali engeg 0diing verme sfiresi sonun-
da iade etmeyen kigi, bagkaca hig bir isleme gerek bulunmaksizin stire sonunu izleyen ginden
itibaren gegen her glin icin Daire Bagkanhk tarafindan belirlenip Rektdrlikee onaylanan ve
kuttphanelere duyurulmug olan gecikme cezasi miktanm ddemekle yukiimlidur, Kendisine
Ydeme cezasm uygulanmasina baglanmyg olan bir kigiye, ddiing aldifs materyali iade etmedigi
ve tahakkuk eden gecikme cezast miktannn tamamin ddemedigi surece, big bir sekilde bagka
bir kitap veya materyal dding verilmez,

Gecikme cezasi uygulanan gitn sayisirun 30 (otuz) gitnil agmas: halinde katiphane y8-
neticileri gecikme cezastm uygulamaya devam etmekte veya o kitap veya materyal hakkinda
kaybedilmiy gibi islem yapmakta serbesttirier.

{Iniversite 8gretim elemantars ve personeline ait ddenmeyen para cezalan ayhklanndan
kestlir.

Karsihiklf olma esasi uyannca Odiing verme siteminden yararlanmalary halinde diger dni-
versitelerin dgretim elemanlan, personeli ve 0grencileri hakkinda ilgili iniversitelerin Rektér-
likleri aracilifr ile aym htkdmler uygulanir,

Odung Alinan Kitap ve Materyalin Yipraulmas: ve Kayb

Madde 19 — Bir kitap veya benzeri materyali 8dng afan kigi, o kitap ve materyalde
dikkatsiz veya kotd kullanma sonucu meydana gelen yipranma ve hasart tazmin etmekle yi-
kumltdor. Bu durumda o kiginin 0demek zorunda oldugu miktar, ¢ kitap veya materyalin
o glnko de§eri ve meydana gelen hasarin miktar ve niteligi gdzdnune alinmak sureti ile, Daire
Bagkanmimn olusturacaf O¢ kigilik bir komisyon tarafindan belirlenir. Bu komisyonda, taz-
min edilecek kitap veya benzeri materyalin ait oldugu bilim dal 8fretim elemantarn arasindan
enaz bir kisi ile ilgili kiidphane ydneticisi bulunur.,

Yipranma ve hasar sonocu kulfamiamaz hale geldii belirlenen kitap ve benzeri mater-
yal hakkinda kaybedilmig kitap ve materyale iligkin hitkiimler uygulamr,

Odung alinan kitap veya benzeri materyalin kaybedilmesi veya hakkinda kaybedilmis
iglemi uygulanmasi halinde kitap veya benzeri materyali 8diing atan kigiden, ddung aldif ki-
tap veya materyal hakkinda kaybedilmis islemi uygulanmasina baslandifiun kendisine yazih
olarak bildirildigi tarihe kadar gecen stre icin tahakkuk ettirilen gecikme cezasim da ddemek
kaydu ile, yenisini temin ve teslim etmesi veya bunun mimkiln olmadiginin belgetenmesi ha-
linde, tam ve ciftli bir fotokopisini temin ve teslim etmesi istenir.

Kaybedilmis veya hakkinda kaybedilmis islemni uyvgulanan kitap veya benzeri materya-
lin belirtilen gekillerde temin ve tesliminin mmk(n olmamas: halinde o kitap veya materval
Daire Bagkanlifinca hazirlanan ve Senato tarafindan onaylanan esaslar ¢ercevesi icinde ddung
almug kigiye tazmin ettirilir.

Gecikme Cezesi ve Kaybolan Materyal Igin Tazminatin Odenmemesi

Madde 20 — OdQng aldif Kitap veya benzeri materyali enge¢ 0diing alma sliresi so-
nunda jiade etmeyen, tahakkuk eden gecikme cezasimi ddemeyen veya kaybettidi materyali 19
uncy madde uyarinca temin ve teslim veya tazmin etmeyen kisiye higbir sekilde baska kitap
veya benzeri materyal 6dilng verilmez ve bu kigi hicbir gekilde kutuphane hizmetinden yarar-
{andinimaz.

Katiiphaneden aldifit kitap veya benzeri materyal ile ilgili yokamlilitklerinin timani
yerine getirmemis olan bir dfrenciye gecici mezuniyet belgesi ve diplomas: verilmez. Universi-
tenin 8Fretim elemanlar: ile personeli ve diger Gniversitelerin personeli hakkinda gecikme ce-
zas ve kaybedilen malzemeye iliskin tazminat miktarlannin tahsili hususunda bu Yénetmeligin
18 inci madde hikiimleri uygulamr,
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Her 6gretim yli basinda kutiphane édiing verme servisi kittuphane ile iligigf ofan d§-
rencilerin listesini bagl bulunduklan birimin Ogrenci Isleri Burosuna gdnderir. Bu 8grenciler
kituphane ite ilisikleri olmadipim belirten belgeyi Ogrenci Isleri Burosuna vermedikge kayit-
lari yenilenmez, kendilerine Universite kimlik kart, verilmez.

Bu iglemier Daire Bagkanlifimn Koordinatsringiinde OFrenci isteri Daire Baskanhf ve
Personel Daire Baskanltfi'mun isbirligl ile ydrutdlur.

Kuiuphane ve Dokiimantasyon Damsma Kuruly ve Gérevleri

Madde 21 — Kitiiphane ve Dokdmantasyon Damgma Kurulu Rektdr veya gbrevien-
direcegi bir Rektor Yardimas: baskanh@inda kutophanesi bulunan fakultelerin dekanlan, enstiti
ve yliksekokul mudiirleri yahut gdrevliendirecekleri yardimeillanindan olugur, Daire Bagkam
oy hakk: plmaksizin Damsma Kurulu toplantilanpa katilic,

Dantgma Kurolu her yif Subat ayi iginde olagan olarak ve gerektifinde baskanin ¢agns
uzerine toplanir. Kurnlun sekretertik hizmetleri Daire Bagkanhifinca yurdtalur,

Kuttiphane ve Dokiimantasyon Damgma Kurulu'nun gtrevleri sunlardir:

a) Kutiiphaneler arasinda genel koordinasyon ve isbirligi konularninda gtzlem ve ge-
rektiinde dnerilerde bulunmak,

b) Kittuphanelerce verilen hizmetferi izlemek ve bu hizmetlerin gelistirilmesi igin dneri-
ferde bulunmak,

¢) Daire Bagkanh tarafindan haziclanmug olan yallik faaliyet raporunu incelemek, bu
faaliyettere iligkin gdrug bildirmek ve dnerilerde bulunmak,

d) Daire Bagkanhiginca hazirlanan butge taslafim incelemek ve kaynaklann ihtivaglara
gire kittuphaneler arasinda dengeli bir sekilde dagitiimas: konusunda gdrits bildirmek,

e) Saun alinacak kitap ve difer her turl) materyal igin uygulanacak esaslar hakkinda
gorog bildirmek ve duerilerde bulunmak,

f} Bu Yonetmelik hukiimlerinin gerektirdidi veya Rektdr tarafindan verilen diger g6-
revleri verine getirmek.

Damgma Kurulu, kutuphane ve dokumantasyon hizmetleri ile ilgli konularda aragtir-
ma ve incelemelerde bulunmak ve sonuglarim birer rapor halinde Kurul Baskanlifina sunmak
lizere siurekli veya sureli komite, komisyon veya ¢aligma gruplan kurabilir,

Birim Kutiphaneleri Danisma Kurullan

Madde 22 — Kiituphanesi bulunan her birimde ilgili dekan, enstitd ve yuksekokul mii-
dird veya gbrevlendirecefi bir yardimeisimn bagkanhfinda her bolumbn kurulu tarafindan
dneriten 1kiger Ofretim Qyesi arasindan dekan, enstitd veva yuksekokul mudury tarafindan
belirlenen birer 8gretim {iyesinden olusan bir Damgma Kurulu olusturutur, Damsma Kurulu-
nun sekreterlik hizmetleri gili kutuphane yoneticisi tarafindan yuranslur. Itgili kutuphane
yineticisi oy hakkr olmaksizin Danisma Kurulu toplantidlarnna kanlr,

Burim Darmgma Kurulu her yil Ocak ay iginde olagan olarak ve gerekiidinde Kurul Bag-
kanlifinin ¢agns: {1zerine toplanir,

Birim kittvphaneleri Danisma Kurullan kendi kiiniphanelerine iliskin olarak Kutipha-
ne ve Dokilmantasyon Dantgma Kurulu'nun girev ve yetkileri ¢ergevesi iginde gtirev yapariar.

Birden fazla birimni bulunan yerlesim yerlerindeki kiltuphaneler icin damgma kurullar:-
mn bagkanlan Gcer yil igin Rekt6r tarafindan belirlenir. Bu kutiphanelerin damigma kurullart
ilgili fakuite, enstitl ve yuksekokullann kurullar tarafindan her bslimden dnerilen ikiser 8§-
retim uyesi arasindan ilgili dekan, enstitdd ve yiksekokul mudurd tarafindan belirlenen birer
dfretim Uyesinden olugur.

Birim kuttphaneleri Damgma Kurullar, rapor ve dier caligma sonuglanim geregi igin
bagkanliklan aracthi: ile Daire Baskanhfi’na sunarclar,

Yurarlak

Madde 23 — Bu Yonetmelik Resmi Gazete'de yayinlandifl tarihte yirdrlige girer.

Yirotme

Madde 24 — Bu Yonetmelik hiktimlerini Dokuz Eyhil Universitesi Rektdru yirtr,

Yarltme ve Idare Bolimn Sayfa : 17



	20941 13
	20941 14
	20941 15
	20941 16
	20941 17
	20941 18

