DOKUZ EYLUL UNIiVERSITESI KUTUPHANELER YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amacg
MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Dokuz Eyliil Universitesi kiitiiphanelerinin ydnetim, gorev,
yetki, sorumluluklar1 ve calisma esaslar1 ile kullanicilarin kiitiiphanelerden yararlanma
kosullarini belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam )
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Universitenin Prof. Dr. Fuat Sezgin Merkez
Kiitiiphanesinin ve akademik birimlerdeki kiitiiphanelerin isleyisini diizenler.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 51 inci maddesi
(a) fikras1 ve 124 say1l1 Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari
Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33 iincii maddesine dayanilarak
hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;

a) Bilgi kaynagi: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, tez vb.),
elektronik (veri tabanlari, e-dergiler, e-kitaplar vb.) ve CD, DVD, slayt vb. seklindeki ses
ve/veya goriintiilii tiim kaynaklari,

b) Daire Baskanligi: Universitenin Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

) Deger Tespit Komisyonu: Taginir Mal Yonetmeliginin 13 iincii maddesinin 3 iincii
fikrasina gore harcama yetkilisinin onay ile taginir kayit yetkilisinin ve isin uzmaninin da
katildig1 en az ii¢ kisiden olusturulan komisyonu,

¢) E-Kaynak: Dijital, optik ve manyetik ortamlarda iiretilen ve elektronik ortamda
kullanilan bilgi kaynaklarini,

d) Kaynak paylasim sistemi: Kiitliphaneler aras1 kaynak paylagim sistemini,

e) Koleksiyon: Satin alma, abonelik, degisim, bagis yoluyla kiitiiphaneye saglanan bilgi
kaynaklarini,

f) Koleksiyon Gelistirme Komisyonu: Kiitiiphanenin ihtiyag duydugu her tiirli bilgi
kaynaginin genel koleksiyona uygunlugunu degerlendirerek koleksiyona dahil etmeye yetkili
kisileri,

g) Kullanici: Kiitiiphaneden yararlanan Universite mensuplari ve misafir kullanicilari,

§) Kiitiiphane Danisma Kurulu: Kiitiiphane basili ve elektronik yayin koleksiyonunun
egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerini uygun sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin hizmet ve
olanaklardan en etkin sekilde yararlanabilmesi, kullanici odakli iletisimin saglanmasi ve
yiirlitiilmesi amaci ile olusturulan kurulu,

h) Merkez Kiitiiphane: Prof. Dr. Fuat Sezgin Merkez Kiitiiphanesi’ni,

1) Misafir kullanict: Universite mensubu olmayan kisileri,

i) Otomasyon: Kiitliphane otomasyon sistemini,

j) Odiing verme servisi: Bilgi kaynaklarinin kullanicilara 6diing verildigi veya iade
alindig1 hizmetlerin bulundugu yeri,

k) Rektor: Universite Rektoriini,

1) Rektorliik: Universite Rektorliigiinii,

m) Universite: Dokuz Eyliil Universitesi’ni,
ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma

Yararlanma kosullar:

MADDE 5- (1) Kiitiiphane hizmetlerinden Universite akademik ve idari personeli ile
Ogrencileri yararlanir.

(2) Degisim programlar1 ya da 6zel protokollerle gelen akademik, idari personel ve
ogrenciler Merkez Kiitiiphaneye bagvuru yaptiklar1 takdirde, kiitliphane hizmetlerinden
yararlanabilirler

(3) Yukaridaki fikralarda sayillmayan misafir kullanicilar, Daire Baskanligimin
belirleyecegi kosullar dogrultusunda sadece kiitliphane fiziki alani1 ig¢inde kiitliphane
hizmetlerinden yararlanabilirler.

(4) Rektorliik veya Daire Bagkanlhigr gerekli gordiigii donemlerde kiitiiphaneyi misafir
kullanicilara kapatabilir.

(5) Kullanicilar, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugunda Kiitiiphaneye bilgi
vermekle yiikiimliidiir. Aksi takdirde kullanicilar ile iletisim kurulamamasindan kaynakli
sonuclardan Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

(6) Universitenin emekli personeli; Universite Emekli Personel Kurumsal Kimlik Kart1
ile kiitiiphane hizmetlerinden, isbu Yonergenin 6 nc1 maddesinin 2 nci fikrasinda belirtilen
kriter dogrultusunda yararlanir.

Odiing verme ve iade islemleri

MADDE 6- (1) Bilgi kaynaklari, Universite mensuplarma asagida belirtilen kurallara
gore 6diing verilir:

a) Odiing verilecek bilgi kaynaklari basili kitaplarla smirlidir.

b) Odiing ve iade islemleri gorevli personel veya ddiing-iade cihazi ile yapilir.

¢) Bilgi kaynaklarini 6diing alan kisi, 6diing aldig1 bilgi kaynaklarini 6zenle kullanmakla
ve 0diing verme siiresi sonunda iade etmekle ylikiimliidiir.

¢) Kullanicilar bilgi kaynaklarini &diing alirken, Universitenin verdigi kimlik kartlarini
gostermek zorundadir.

d) Baska bir kullanicinin kimlik kartiyla bilgi kaynag1 6diing alinamaz ve siire uzatma
islemi yapilamaz.

e) Kullanicilar, kendi kullanic1 hesaplart ile otomasyon programi lizerinden &diing
almmis bilgi kaynagi icin ayirtma islemi yapabilir. Ayirtma yapilan bilgi kaynaginin
kiitiphaneye iade edilme isleminden sonra bilgi kaynagi, ayirtma rafinda 3 (ii¢) giin siire ile
ayirtma yapan ilgili kullanici i¢in bekletilir ve bu siire i¢inde bilgi kaynaginin 6diing
alinmamasi halinde ayirtma islemi sona erer.

f) Odiing alinmis bilgi kaynaklar1 i¢in otomasyon programi iizerinden siire uzatma islemi
yapilabilir. lade tarihi ge¢mis Kkitaplar ve baska bir kullanici tarafindan ayirtilmis bilgi
kaynaklariin 6diing siiresi uzatilamaz.

g) Uzerinde gecikmis bilgi kaynagi bulunan kullanici, bilgi kaynagini iade etmeden ve
gecikme bedelini 6demeden yeni bir bilgi kaynagini 6diing alamaz.

§) Kiitliphane, gerekli gordiigli durumlarda iade tarihini beklemeksizin 6diing alinmis
bilgi kaynaklarinin iadesini isteme hakkina sahiptir. Iade, kullanicinin kiitiiphaneye bildirdigi
iletisim yollarindan herhangi birisiyle talep edilir. Kullanici, iadesi istenen bilgi kaynagini
bildirimin kendisine ulastig1 tarihten itibaren en ge¢ 3 (li¢) is giinii i¢inde kiitliphaneye teslim
etmelidir.

h) Kullanicilar 6diing aldig1 bilgi kaynagimin iade tarihini bizzat takip etmek ile
yiikiimliidiir.
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1) Misafir kullanicilar, bilgi kaynaklarin1 6diing alamazlar; bu kisilerin bilgi
kaynaklarindan yararlanmasina kiitiiphane igerisinde izin verilir.

1) Kaynak paylasim sistemi ile baska kiitiiphanelerden 6diing alinan kitaplar igin,
kullanicilar bilgi kaynagini 6diing veren kiitiiphanenin kurallarina uymakla ytikiimliidiir.

j) Iade tarihi gegmis olan veya eki bulunan bilgi kaynaklarinin islemleri, 6diing-iade
cihaz1 araciligi ile yapilamaz.

k) Odiing-iade cihaz ile yapilan islemler kullanicinin sorumlulugundadir.

2) Odiing almabilecek kitap sayisi, ddiing verme siiresi ve uzatma siklig1 her egitim
Ogretim donemi baginda Daire Baskanlig1 tarafindan tespit edilir ve Daire Baskanliginin web
sayfasinda ilan edilir.

Odiinc verilemeyen bilgi kaynaklari

MADDE 7-(1) Asagida belirtilen bilgi kaynaklari 6diing verilmez. Kullanicilar,
asagidaki bilgi kaynaklarindan sadece kiitliphane icinde ve gerektiginde bir gorevlinin
gbzetiminde yararlanabilir:
a) Danigma kaynaklar1 (Sozliik, ansiklopedi vb.)

b) Tezler

) Ayirtilmis kaynaklar

¢) Gorsel-isitsel bilgi kaynaklari

d) Siireli yayinlar

e) Miizik notalar1 (Yaprak nota)

f) Cografi atlas ve haritalar

g) Koleksiyon pargalari

&) Yazma ve nadir basma eserler

h) Daire Bagkanlig1 tarafindan kiitiiphane digina ¢ikarilmasinin sakincali oldugu kabul
edilen diger bilgi kaynaklar

Giiniinde iade edilmeyen bilgi kaynaklar:

MADDE 8- (1) Zamaninda iade edilmeyen her bir bilgi kaynag: i¢in kullanicilara
gecikme bedeli tahakkuk ettirilir. Gecikme bedelleri Daire Baskanlig: tarafindan her egitim-
ogretim donemi baginda giincellenir ve web sayfasinda duyurulur.

(2) lade isleminin personelden veya 6diing-iade cihazindan kaynaklanan bir sebeple
gerceklestirilememesi halinde gecikme bedeli uygulanmaz. Durum tutanak ile tespit edilerek
otomasyon sisteminden ilgili gecikme bedeli silinir.

(3) Her 6gretim y1l1 baginda Merkez Kiitliphane 6diing verme servisi, lizerinde gecikmis
kitap ve gecikme cezasi olan kullanicilarin listesini bagli bulunduklart birimlere gonderir.
Gecikmis kitap ve gecikme cezasina dair is ve islemler Daire Bagkanlig1 koordinatorliigiinde,
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve Personel Daire Baskanlig1 is birligi ile yiiriitiiliir.

Kaybedilen veya hasar goren bilgi kaynaklar

MADDE 9- (1) Odiing alinan bilgi kaynagmin kaybedilmesi ya da kullanmlamayacak
derecede hasar gormesi durumunda kullanicidan bilgi kaynaginin aynisini saglamasi istenir.
Bilgi kaynaginin baski dis1 olmasi nedeni ile saglanamamasi halinde, varsa yeni baskisinin
temin edilmesi istenir. Iade tarihi gecen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli kullanicidan
ayrica tahsil edilir.

(2) Bilgi kaynagiin hi¢ temin edilememesi durumunda ise bilgi kaynagini1 kaybeden
veya hasara ugratan kullaniciya, her bir kaynak i¢in gergege uygun bedeli ile sarf malzemesi
tutar1 tahakkuk ettirilir. Iade tarihi gecen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli, kullanicidan
ayrica tahsil edilir. Bilgi kaynaginin gercege uygun bedeli, Taginir Mal Yonetmeligine gore
olusturulan Deger Tespit Komisyonu tarafindan belirlenir.
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(3) Kaybedilen ve yerine saglanan bilgi kaynaginin hazirlanmasi islemlerinde kullanilan
giivenlik bandi, etiket vb. sarf malzemelerinin tutar1 da kullaniciya bor¢ olarak tahakkuk
ettirilir. Anilan tutarlar her yilin basinda Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenir.

Tahsilat

MADDE 10- (1) Bu Yonergede hiikiim altina alinan gecikme, masraf, sarf malzemesi
vb. tutarlar ile ilgili borclar, kullanici tarafindan Universite Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1 banka hesabina yatirilir.

Kiitiiphaneden ilisik kesme

MADDE 11- (1) Sozlesmeli veya gecici olarak bulunanlar da dahil olmak iizere;
emeklilik, istifa, nakil, mezuniyet veya baska bir sebeple Universiteden ayrilacaklarin
kiitiiphaneden ilisik kesme islemlerini yapmalar1 zorunludur.

(2) Bu islemler, ilgili birim tarafindan Universite Bilgi Sistemi iizerinden veya
kullanicinin kimlik belgesi ile bagvurmasi halinde kiitiiphane 6diing verme servisinde yapilir.

(3) ilisigi kesilen kullanici, &diing kitap alamaz ve yerleske disindan elektronik
kaynaklar1 kullanamaz.

(4) Odiing aldig1 bilgi kaynagimi iade etmeden ve hesabima tahakkuk eden gecikme
bedelini 6demeden herhangi bir nedenle Universiteden ayrilan kullanicinin kimlik bilgileri,
hakkinda yasal iglem yapilmak tizere Rektorliige bildirilir.

Elektronik kaynaklarin kullanim
MADDE 12- (1) Elektronik kaynaklara iiniversite yerleskeleri disindan sadece personel
veya Ogrenciler erisebilir. Erisim bilgileri Universite mensuplar1 disindaki kisilerle
paylasilamaz.
UCUNCU BOLUM
Bagis ve Satin Alma Siirecleri

Koleksiyon Gelistirme Komisyonu

MADDE 13- (1) Kiitiiphanenin ihtiya¢ duydugu her tiirlii bilgi kaynaginin genel
koleksiyona uygunlugunu degerlendirerek koleksiyona dahil etmek amaci ile Koleksiyon
Gelistirme Komisyonu olusturulur.

(2) Koleksiyon Gelistirme Komisyonu, Daire Baskaninin baskanlifinda kendisi
tarafindan belirlenecek kiitliphaneci kadrosunda yer alan en az 3 (ii¢) en ¢ok 5 (bes) kisiden
olusur. Thtiyag halinde Daire Bagkanliginin ¢agrist iizerine toplanir.

(3) Koleksiyon Gelistirme Komisyonu bilgi kaynaklarinin bagis yoluyla kiitiiphaneye
kazandirilmasinda yetkilidir.

(4) Koleksiyon Gelistirme Komisyonu bilgi kaynaklarinin satin alma yoluyla
edinilmesinde akademik takvim yilinin basinda hazirlik yaparak Kiitiiphane Danigma
Kuruluna gerekgeli oOnerilerde bulunur; alinan karara gore satin alma siireclerini Daire
Bagkanlig1 ytiriitiir.

(5) Akademik takvim yili ig¢inde yapilacak tekliflerin ise Koleksiyon Gelistirme
Komisyonu tarafindan uygunlugu degerlendirilir. Akademik takvim yilinin baginda Kiitiiphane
Danisma Kurulu’nun belirlemis oldugu kriterlere gore uygun bulunan bilgi kaynaklarini Daire
Bagkanlig1 dogrudan satin alabilir.
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Bags

MADDE 14- (1) Kiitiiphaneye bagis yoluyla bilgi kaynaklar1 saglanmasinda
uygulanacak esaslar sunlardir.

a) Universitenin amaclarma, egitim-6gretim ve arastirma ihtiyaclarina uygun nitelikte
olan bilgi kaynaklari ile arastirmacilari sosyal, kiiltiirel ve edebi agidan destekleyici nitelikteki
bilgi kaynaklar1 bagis olarak kabul edilir.

b) Bagis yapilacak bilgi kaynaklarinin bir listesi Daire Baskanligina gonderilir ve liste
kiitliphane otomasyon sisteminden kontrol edilir.

c) Ideolojik ve propaganda amacli, genel ahlak kurallariyla bagdasmayan bilgi
kaynaklar1 bagis olarak kabul edilmez.

¢) IIkogretim, ortadgretim ders kitaplari, teksir, fotokopi ile ¢ogaltilmis ya da korsan
basim bilgi kaynaklar1 bagis olarak kabul edilmez.

d) Test kitaplar1 bagis olarak kabul edilmez.

e) Bagis yapan Kkisiler i¢in, kiitiiphane iginde koleksiyonun biitiinliiglinii bozacak sekilde
0zel bir koleksiyon ya da mekan olusturulamaz.

Satin alma

MADDE 15- (1) Talep edilen bilgi kaynaklarinin Universitenin amaglarina, egitim-
Ogretim ve arastirma ihtiyaclarina uygunlugu, bilgi kaynaginin giincelligi ya da bilimsel
ozelligi ile arastirmacilar1 sosyal, kiiltiirel ve edebi acidan destekleyici nitelikleri gdzden
gecirilir. Koleksiyon Gelistirme Komisyonu ilgili Olciitlere gore bilgi kaynaginin alinip
alinmayacagi konusunda Kiitiiphane Danigma Kurulu’na gerekgeli goriis bildirir.

(2) Basili kitap taleplerinde asagidaki ilkelere uyulur:

a) Daire Baskanligi Universitenin akademik ve idari personeli ile 6grencilerinin kitap
taleplerini alir.

b) Basili kitap talepleri Koleksiyon Gelistirme Komisyonu tarafindan degerlendirmeye
alinir.

c) Talep edilen kitabin tarihi, yaymnevi vb. hususlarini degistirme hakki Koleksiyon
Gelistirme Komisyonuna aittir.

(3) Elektronik kaynak taleplerinde asagidaki ilkelere uyulur:

a) Daire Baskanli1 Universitenin akademik ve idari personeli ile grencilerin elektronik
kaynak taleplerini alir.

b) Elektronik kaynak talepleri Koleksiyon Gelistirme Komisyonu tarafindan
degerlendirmeye alinir.

(4) Koleksiyon Gelistirme Komisyonu, kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek ve giincel
bilgi kaynaklarini takip etmek i¢in bilgi kaynag: talebinde bulunabilir.

(5) Bilgi kaynaklari, Koleksiyon Gelistirme Komisyonu 6nerileri ve Danisma Kurulu
karar1 ile yayin alimi biit¢esi olanaklarina gore Daire Bagkanlig: tarafindan satin alinir.

(6) Yukaridaki fikralarda sayilanlar disinda kalan bilgi kaynagi talepleri Daire
Bagkanliginin belirleyecegi yontemlere gore degerlendirilir.

Kiitiiphane Danisma Kurulu

MADDE 16- (1) Kiitiiphane basil1 ve elektronik yayin koleksiyonunun egitim-6gretim
ve arastirma faaliyetlerine uygun sekilde gelistirilmesi, kullanicilarin hizmet ve olanaklardan
en etkin sekilde yararlanabilmesi, kullanici odakli iletisimin saglanmasi ve ylriitiilmesi amaci
ile Kiitliphane Danigma Kurulu olusturulur.

(2) Kiitiiphane Danigsma Kurulu, kiitiphane hizmetlerinden sorumlu Rektor Yardimeisi
baskanliginda, fakiilte, enstitii, yliksekokullar, meslek yiiksekokullar1 ve konservatuvarin
Dekani/Miidiirii veya Dekanin/Miidiiriin 6nerecegi birer 6gretim iiyesinden olusur.
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(3) Kurul iiyeleri, iki yil siire ile gorev yapmak {izere Rektor tarafindan gérevlendirilir.
Siire dolmadan iiyeligin bosalmasi halinde, kalan siireyi tamamlamak tizere ayn1 usulle yeni
bir gorevlendirme yapilir.

(4) Kurul, her akademik donem basinda toplanir. Kurul iyeleri veya baskan, gerekli
durumlarda kurulu olaganiistii toplantiya ¢agirabilir. Kurul, {iye tam sayisinin salt ¢ogunlugu
ile toplanir ve oy ¢coklugu ile karar alir. Oylarin esitligi halinde Bagkanin kullandig1 oy yoniinde
cogunluk saglanmis sayilir. Kurulun sekretarya hizmetleri Daire Baskanligi tarafindan
yiritilir.

Kiitiiphane Damisma Kurulunun gorevleri

MADDE 17- (1) Kiitiiphane Danigma Kurulunun gorevleri asagida belirtilmektedir.

a) Kiitiiphaneler arasinda genel koordinasyon ve is birligi konularinda onerilerde
bulunmak.

b) Daire Baskanlig: tarafindan hazirlanmis olan yillik faaliyet raporunu incelemek, bu
faaliyetlere iliskin goriis bildirmek ve onerilerde bulunmak.

c) Daire Bagkanliginca hazirlanan birim biitge teklifini incelemek, Koleksiyon
Gelistirme Komisyonu onerilerini dikkate alarak Universitenin ihtiyaglari dogrultusunda
biitcenin dengeli bir sekilde paylastirilmasi i¢in goriis bildirmek.

¢) Satin almacak her tirlii bilgi kaynagi i¢in Koleksiyon Gelistirme Komisyonu
oOnerilerini degerlendirerek goriis bildirmek.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirirlik
MADDE 18- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren

yiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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